
 
 
 
 
 
 

 

Beim Gürzenich Orchester Köln ist ab sofort im Finanz- und Rechnungswesen eine Stelle 
 
als Sachbearbeiter*in (m/w/d) in der Finanzbuchhaltung 
 
zu  besetzen 
 
IHRE AUFGABEN: 

- Kontierung und Verbuchung aller Geschäftsfälle der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
- Zahllauferstellung 
- Vorbereitung von Steuermeldungen 
- Mithilfe bei der Wirtschaftsplanerstellung 
- Vorbereitung von Quartalsberichten 
- Erstellung von Plan- und Ist-Analysen 
- Erstellen von Statistiken und Auswertungen 

 
IHR PROFIL: 
 
Vorausgesetzt wird: 
Vorausgesetzt wird bei Beamt*innen die Befähigung für die Laufbahngruppe 1,2.Einstiegsamt des 
nichttechnischen Verwaltungsdienstes (ehemals mittlerer Dienst). Tarifbeschäftigte müssen über 
einen erfolgreich abgeschlossenen Abschluss zur/zum Verwaltungsfachangestellten beziehungsweise 
über einen erfolgreich abgeschlossenen Verwaltungslehrgang eins (ehemals Angestelltenlehrgang 
eins) verfügen oder die Ausnahmevoraussetzungen von der Ausbildungs- und Prüfungspflicht erfüllen 
einhergehend mit einer mindestens zweijährigen Verwaltungserfahrung. 
 
Alternativ wird ein erfolgreicher Abschluss in einem verwaltungsnahen anerkannten Ausbildungsberuf 
vorausgesetzt. 
 
Aufgrund Ihrer Funktion ist es erforderlich, dass Sie die persönlichen Voraussetzungen für den Erhalt 
einer Anordnungsbefugnis entsprechend den Regelungen der Geschäftsanweisung für Finanzen 
(GAFIN) erfüllen. Es wird vorausgesetzt, dass Sie in geordneten wirtschaftlichen Verhältnissen leben. 
 
Hierüber sollten Sie verfügen: 

- Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Finanzen 
- Sicherheit im Umgang mit Zahlen 
- Gute Kenntnisse und praktische Erfahrung in doppelter Buchführung 
- Gute Auffassungsgabe und hohe Arbeitsgenauigkeit 
- Hohe Leistungsbereitschaft, Belastbarkeit und Arbeitseffizienz 
- Bereitschaft der Mitarbeit in einem kleinen Team 
- Sicherer Umgang und gute Kenntnisse mit der Software SAP F1 sowie den Microsoft-Office-

Standard-Anwendungen 
 
WIR BIETEN IHNEN: 
Die Stelle ist bewertet nach Entgeltgruppe 7 Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) 
beziehungsweise nach Besoldungsgruppe A 7 Laufbahngruppe 1 Landesbesoldungsgesetz für das 
Land Nordrhein Westfalen (LBesG NRW) 
 
Die Eingruppierung erfolgt gemäß den tariflichen Regelungen. 
 
Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 19,5 Stunden für Tarifbeschäftigte beziehungsweise 20,5 
Stunden bei Beamt*innen 
 
 
IHRE BEWERBUNG: 
Weitere Auskunft erteilt Frau Ruland, R 0221 221 22431 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung: 
Bewerbungsschreiben, Tabellarischer Lebenslauf, Abschlusszeugnis der Ausbildung, Zeugnisse 
vorheriger Arbeitgeber 
Senden Sie bitte bis zum 03.02.2022 an: 
 
Gürzenich Orchester Köln 
Verwaltungsleitung 
Frau Ruland 
Bischofsgartenstr. 1 
50667 Köln 
 
Die Stadt Köln hat sich selbst verpflichtet, den Anteil von Frauen in Leitungsfunktionen und 
unterrepräsentierten Berufsbereichen zu erhöhen, Frauen werden deshalb ausdrücklich 
angesprochen und gebeten, sich zu bewerben. 

Zudem sollen sich die individuellen Arbeitszeitwünsche von Männern und Frauen mit 
Familienpflichten in allen Ebenen wiederfinden. 

Schwerbehinderte und gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher 
Eignung besonders berücksichtigt. 

Die Stadt Köln ist Trägerin des Prädikats TOTAL E-QUALITIY – Engagement für 
Chancengleichheit von Frauen und Männern sowie des Zusatzprädikats DIVERSITY. 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 


